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DEL GOBIERNO MUNICIPAL
H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE ARMERIA, COL.

REGLAMENTO DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
PUBLICA DE GOBIERNO Y ADMINISTRACION PUBLICA DEL MUNICIPIO
DE ARMERIA, COLIMA.

ERNESTO MARQUEZ GUERRERO, PRESIDENTE MUNICIPAL DEL H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE ARMERIA COLIMA, A LOS HABITANTES DEL MISMO HACE SABER:

Que con fundamento en el articulo 115 fraccién Il de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos,
87 fraccién Il de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Colima, 45 inciso a), 47 inciso f) 69
fraccion X, 116 y demés relativos de la Ley del Municipio Libre del Estado de Colima, y de conformidad con el
articulo tercero transitorio de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Colima el
H. Cabildo Constitucional de Armeria, Colima., ha servido dirigirme para su publicacion el siguiente:

Decreto

REGLAMENTO DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DE GOBIERNO Y
ADMINISTRACION PUBLICA DEL MUNICIPIO DE ARMERIA, COLIMA.

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1- El presente Reglamento es de orden pulblico e interés social, y tiene por objeto instituir los
lineamientos para dar certeza en su ejercicio del derecho que tiene toda persona al acceso a la informacién
publica de Gobierno en el Municipio de Armeria, Colima.

Articulo 2.- Este Reglamento constituye los procedimientos para que las autoridades municipales, en el ambito
de su competencia faciliten el acceso a la informacién publica gubernamental observando los principios de
celeridad, economia y buena fe en beneficio de los gobernados.

Articulo 3.- Para los efectos de este Reglamento se entiende por autoridad a los servidores publicos
municipales, que produzcan, administren, manejen, archiven o conserven informacién publica de acuerdo a lo
gue se establece en la Ley de Transparencia y Acceso a la Informaciéon Publica del Estado de Colima, en
cuanto a el Ayuntamiento y su administracién puablica se refiere. Seran responsables de proveer el acceso a la
informacion publica gubernamental los servidores publicos titulares de cada dependencia administrativa
municipal. Al recibirse la solicitud de informacién, el servidor publico que conozca de la misma, debera turnarla
al titular administrativo de su respectiva dependencia administrativa municipal, para que provea lo conducente.
Se entiende por Comision, La Comisién Municipal de Transparencia y Acceso a la Informacién del H.
Ayuntamiento de Armeria, entidad a quien compete la vigilancia para la correcta aplicacién del presente
reglamento.

Articulo 4.- La autoridad, sin que medie justificacion, esta obligada a proporcionar la informacién que obrando
en su poder le sea solicitada, siempre que sea de aquella que en los términos de la ley de la materia y el
presente reglamento, y por los motivos que en los mismos se definen deba de otorgarse. El ejercicio del
derecho al acceso a la informacion publica gubernamental del municipio de Armeria, Colima., se entendera a
favor del gobernado, sin perjuicio de lo que establecen otras disposiciones legales en la materia.

CAPITULO Il
DE LA INFORMACION PUBLICA

Articulo 5.- Se entender& por informacion publica, a todo registro, archivo, documento o cualquier dato que se
recopile, mantenga, procese o se encuentre en poder del H. Ayuntamiento y Administracion Publica Municipal
de Armeria Col., misma que se constituird en los expedientes, reportes, estudios, actas, resoluciones, oficios,



correspondencia, acuerdos, directivas, directrices, circulares, contratos, convenios, instructivos, notas,
memorandos, estadisticas o bien, cualquier otro registro que documente el ejercicio de las facultades o la
actividad de los sujetos obligados y sus servidores publicos, sin importar su fuente o fecha de elaboracién. Los
documentos podran estar en cualquier medio, sea escrito, impreso, sonoro, visual, electronico, informatico u
holografico;

Articulo 6.- La Comisibn Municipal de Transparencia y Acceso a la Informacién supervisard que las

dependencias administrativas municipales, en forma permanente, tengan en un lugar visible del recinto de la

autoridad, o en un documento que se proporcionara gratuitamente a las personas interesadas, los datos

principales de su organizacion y funcionamiento, consignando obligatoriamente los siguientes datos de la

respectiva dependencia municipal:

I. | Su estructura organica;

Il. Las atribuciones, responsabilidades y facultades;

Il. El directorio de servidores publicos, jefaturas y/o coordinaciones, que incluira el nombre, cargo, nivel del
puesto en la estructura organica, numero telefénico, domicilio oficial para recibir correspondencia y, en
caso de contar con ellos, el nimero de fax y la direccion electrénica;

IV. EIl domicilio de la Dependencia o entidad, ademas de la direccion electrénica en caso de existir, donde
podran recibirse las solicitudes para obtener la informacion;

V. Las metas y objetivos de conformidad con sus programas operativos;

VI. Los servicios que ofrecen; y

VIIl. Los tramites, requisitos y formatos que se utilicen en la dependencia.

Articulo 7.- La Comision Municipal de Transparencia y Acceso a la Informacién supervisar4 que el Gobierno

municipal, bajo la responsabilidad del Contralor, haga del conocimiento publico a través de la red mundial de

informacién conocida como Internet, la informacion siguiente:

I.  El articulo 115 de la Constitucion Politica Federal, la Constitucién Politica del Estado de Colima, las leyes,
decretos, reglamentos, actas del H. Ayuntamiento de Armeria, circulares y demds disposiciones de

observancia general;

Il. Las convocatorias a concurso o0 licitacion para las obras publicas, concesiones, adquisiciones,
enajenaciones, arrendamientos y prestacion de servicios, asi como los resultados de aquellos;

Il. Los datos principales de su organizacion y funcionamiento;
IV. Los presupuestos de ingresos y egresos que hayan sido aprobados en los ultimos 3-tres ejercicios fiscales;

V. Las cuentas publicas, asi como los informes trimestrales de origen y aplicacién de recursos publicos de los
3-tres ultimos ejercicios fiscales;

VI. La noémina para la retribucién de los servidores publicos municipales, con expresiéon del nombre, cargo,
dependencia de adscripcion y remuneracién mensual neta;

VIl. La relacibn mensual de pagos hechos a contratistas, proveedores y por honorarios pagados a
profesionistas, que incluya nimero de control, nombre, razén o denominacion social, breve descripcion del
gasto y monto pagado incluyendo IVA,;

VIIIl. Los dictamenes sobre la aprobacion o rechazo de las cuentas publicas, que se hayan votado en el H.
Congreso del Estado de Colima;

IX. El Plan Municipal de Desarrollo y sus Programas;



X. Los informes mensuales de actividades de las Administracion Publica Municipal, asi como el Informe Anual
gue rinda por conducto del Presidente Municipal, el H Ayuntamiento;

XI. El Contrato Colectivo de Trabajo con el Sindicato Unico de Trabajadores al Servicio del Municipio; y,
XIl. Los Manuales de Procedimientos Administrativos.

Articulo 8.- La autoridad negara el acceso a la informacion, en los casos sefialados en el articulo 21 de la Ley
de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Colima. En ninglin caso se podran
establecer casos distintos a los sefialados en el articulo referido con anterioridad, que motiven a la autoridad a
negar el acceso a la informacion.

Articulo 9.- Las dependencias administrativas municipales deberdn poner a disposicién del publico la
informacién a que se refiere el presente Reglamento de conformidad con lo siguiente:

I.  El Titular de cada dependencia administrativa municipal sera la responsable de poner a disposicién del
publico dicha informacion;

Il. La informacion deberd estar en lugar visible del recinto de la autoridad, en un documento que se
proporcionara gratuitamente a las personas interesadas, o contenida en un sitio de Internet de acceso
publico y general, con un vinculo de acceso visible desde el portal principal del sitio de Internet del
gobierno municipal, indicando la fecha de su actualizacion;

Il. La informacién debera presentarse de manera clara y completa, de forma tal que se asegure su calidad,
veracidad, oportunidad y confiabilidad; vy,

IV. ElI mismo sitio de Internet deberd contener las direcciones electrénicas, los domicilios para recibir
correspondencia y los nimeros telefénicos de los titulares o directores de cada dependencia administrativa
municipal, de los servidores publicos habilitados y del responsable del sitio mencionado.

Articulo 10.- El gobierno municipal debera adecuar al menos un espacio fisico y contar con personal para
atender y orientar al publico en materia de acceso a la informacién. En este mismo espacio deberan existir
equipos informaticos con acceso a Internet para que los particulares puedan consultar la informacién basica que
debe ponerse oficiosamente a disposicién del publico de forma permanente y que se encuentre publicada en el
sitio correspondiente de la dependencia administrativa municipal, asi como para presentar por medios
electronicos las solicitudes a que se refiere este Reglamento. De igual forma debera existir el equipo necesario
para que los particulares puedan obtener impresiones de la informacion que se encuentre en el referido sitio de
Internet, atendiendo a lo establecido en los articulos 29, 30, 31 y 32 de este Reglamento.

Articulo 11.- Las dependencias administrativas municipales deberan actualizar la informacion sefialada en los
articulos 5, 6 y 7 de este Reglamento al menos cada tres meses, salvo que este Reglamento y otras
disposiciones legales establezcan otro plazo. Los titulares de las dependencias administrativas municipales
seran los responsables de proporcionar a los respectivos Coordinadores Administrativos de sus dependencias
las modificaciones que correspondan.

Articulo 12.- Los particulares podran informar a la Comision Municipal de Transparencia y Acceso a la
Informacion sobre la negativa o prestacion deficiente del servicio, asi como la falta de actualizacién de la
informacién a que se refiere el articulo anterior. La Comision Municipal de Transparencia y Acceso a la
Informacion recomendara al Contralor Municipal, las medidas conducentes para asegurar y mejorar dichos
servicios, y propiciara que se informe al interesado lo conducente.

Articulo 13.- La informacion relativa al presupuesto de las dependencias administrativas municipales y los
informes sobre su ejecucion, sera publicada por la Tesoreria Municipal, para lo cual, podra emitir disposiciones
generales. La periodicidad con que se actualice la informaciéon que se publique no podra ser menor a aquélla
con la cual el H. Ayuntamiento deba informar al H. Congreso del Estado en los términos de la Ley de
Presupuesto Contabilidad y Gasto Publico Municipal.

Articulo 14.- El contralor, en el ambito de su competencia, debera publicar en Internet la informacion siguiente:



I.  El nimeroy tipo de auditorias realizadas en el ejercicio presupuestario respectivo;

II.  NUmero total de observaciones determinadas en los resultados de auditoria por cada rubro sujeto a
revision; vy,

I1l. Respecto del seguimiento de los resultados de auditorias, el total de las aclaraciones efectuadas por la
dependencia administrativa municipal correspondiente, o el servidor publico en su caso. La informacién
descrita debera actualizarse dentro de los treinta dias habiles posteriores a la conclusion de cada trimestre.

Articulo 15.- Los resultados de las auditorias, para efectos de su publicidad, no deberan contener informacion

gue pueda causar un serio perjuicio a las actividades de verificacion del cumplimiento de las leyes, que se

relacionen con presuntas responsabilidades o de otra indole y en general aquella que tenga el caracter de
reservada o confidencial en los términos de la Ley y de este Reglamento. Las observaciones de auditorias que
puedan dar lugar a procedimientos administrativos o judiciales, seran hechas publicas una vez que los
procedimientos sean resueltos de manera definitiva y las resoluciones correspondientes hayan causado estado

y no sean recurribles en forma alguna.

Articulo 16.- Las dependencias administrativas municipales deberan publicar a mas tardar dentro de los

primeros treinta dias habiles posteriores a la aprobacion correspondiente, la informacion relativa a programas

de estimulos, apoyos y subsidios. Dicha informacion debera actualizarse cada tres meses y contener, por lo
menos, los siguientes elementos:

I.  El nombre o denominacion del programa;

Il. La unidad administrativa que lo otorgue o administre;

I1l. La poblacién objetivo o beneficiaria, asi como el padrén respectivo con el nombre de las personas fisicas o
la razén o denominacion social de las personas morales beneficiarias;

IV. Los criterios para otorgarlos;

V. El periodo para el cual se otorgaron;

VI. VI. Los montos; vy,

VII. Los resultados periédicos o informes sobre el desarrollo de los programas.

Articulo 17.- Las dependencias administrativas municipales deberadn publicar la informacion relativa a
concesiones, autorizaciones y permisos que otorguen. Dicha informacién debera contener como minimo:

I.  Launidad administrativa que los otorgue;

Il.  ElI nombre de la persona fisica o la raz6n o denominacion social de la persona moral concesionaria,
autorizada o permisionaria;

I1l. El objeto y vigencia de la concesion, autorizacion o permiso; v,

IV. El procedimiento que se siguid para su otorgamiento en caso de concesiones.

Articulo 18.- Las dependencias administrativas municipales deberan publicar la informaciéon relativa a los
contratos que hayan celebrado en materia de adquisiciones, arrendamientos, servicios, obras publicas y los
servicios relacionados con éstas, detallando en cada caso:

I.  La unidad administrativa que celebré el contrato;

Il.  El procedimiento de contratacion;

I1l. El nombre de la persona fisica o la denominacién o razén social de la persona moral a la cual se asigne el
contrato;



IV. La fecha, objeto, monto y plazos de cumplimiento del contrato;

V. Los convenios de modificacion a los contratos, en su caso, precisando los elementos a que se refieren las
fracciones anteriores; v,

VI. Las garantias y fianzas depositadas en los términos de la legislacion respectiva.

Articulo 19.- La autoridad municipal, cuando reciba o transfiera recursos publicos, debera hacer publica la
siguiente informacion:

I.  Los montos que reciba o entregue;
Il. La dependencia federal, estatal y/o municipal de la que los haya recibido o a la que los haya transferido; y
Il. Especificar los programas de aplicacién de dichos recursos.

Articulo 20.- ElI cumplimiento de las obligaciones consignhadas en los articulos 13, 14, 15, 16, 17, 18, y 19 de
este Reglamento, se observaran sin perjuicio de lo sefialado en la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica del Estado de Colima

Articulo 21.- Las dependencias administrativas municipales de nueva creacién, contaran con un plazo de dos
meses contados a partir de la fecha de su creacion, conforme al instrumento juridico que corresponda, para
cumplir con las obligaciones establecidas en este Reglamento. En el caso de fusiones, la fusionante deberd
cumplir con las obligaciones que correspondan a aquellas que resulten fusionadas.

CAPITULO I
DEL ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

Articulo 22.- La solicitud de informacion debera hacerse en términos y la forma consignados en los articulos 28
y 29 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Colima.

En caso de que la solicitud de informacién se presente ante una autoridad distinta a aquella que dispone de la
informacion solicitada, el funcionario publico de la dependencia administrativa receptora de la solicitud, debera
turnarla dentro de los tres dias habiles siguientes a la dependencia administrativa municipal que corresponda,
notificando de lo anterior al peticionario.

Articulo 23.- Cuando la solicitud presentada no sea suficiente para identificar la informacién de que se trata, la
autoridad dentro del término de tres dias habiles requerird por escrito al solicitante las aclaraciones que
permitan atender debidamente su peticién.

Articulo 24.- A los peticionarios de la informacién publica no se les obligara a la ratificacién de su escrito, a que
manifiesten el uso que daran a la informacién, ni a que justifiquen el motivo de su peticion.

Articulo 25.- La autoridad sélo estara obligada a localizar y proporcionar la informacién que le sea pedida, sin
tener que procesarla, resumirla, efectuar calculos o practicar investigaciones. El peticionario podra solicitar y le
sera autorizado, el examen de algin objeto, documento o cualquier otra forma de registro cuando esto sea el
propésito de su informacion y asi lo manifieste en su escrito. En estos casos debera precisar en su escrito los
puntos sobre los que versara su examen. El ejercicio de este derecho, se hara sin perjuicio de las tareas
ordinarias de la autoridad.

Articulo 26.- Tratandose de informacidn contenida en publicaciones oficiales, la autoridad proporcionara al
interesado los datos necesarios para su localizacién, salvo que la solicitud verse respecto del original.

Articulo 27.- Cuando se trate de informacion contenida en medios de facil o irreparable deterioro, s6lo se
proporcionara de manera fidedigna o autentificada, razonando la autoridad estas circunstancias.

Articulo 28.- La autoridad proporcionara la informaciéon en un plazo que no podra exceder de diez dias habiles,
siguientes a la solicitud y al pago en su caso, de los derechos derivados de la reproduccién en los casos que



éstos procedan. Cuando medien circunstancias que no permitan proporcionar la informacién dentro de dicho
plazo, éste podra prorrogarse por Unica vez hasta por otros diez dias habiles, lo que la autoridad debera hacer
del conocimiento del peticionario mediante escrito debidamente fundado y motivado.

CAPITULO IV
COSTOS POR REPRODUCCION Y ENVIO
DE LA INFORMACION

Articulo 29.- El acceso a la informacién publica gubernamental es gratuito, si para su entrega se requiere de su
reproduccion ya sea en papel o en algun otro medio, el solicitante debera cubrir el pago de derechos, derivados
de su costo, mismo que cubrir4 de conformidad a las leyes hacendarias.

Articulo 30.- Para los efectos del articulo anterior, se entendera por pago de derechos de acceso, los costos de
reproduccion y envio de la informacién solicitada.

Articulo 31.- En caso de que las dependencias administrativas municipales posean una version electrénica de
la informacién solicitada, podran enviarla al particular a la direccién electrénica que previamente haya sido
sefialada por el solicitante, sin costo alguno, o ponerla a su disposicién en un sitio de Internet y comunicar a
éste los datos que le permitan acceder a la misma.

Articulo 32.- Las dependencias administrativas municipales podran reproducir la informacién solicitada en
copias simples o certificadas, medios magnéticos, 6pticos, sonoros, visuales, hologréaficos u otros medios. En
eso0s casos se cobrard a los particulares derechos, aprovechamientos o productos, segin corresponda, y el
pago respectivo debera hacerse previamente a la reproduccion de la informacion. Estos costos deberan
publicarse en los términos de la fraccion Il del articulo 9 de este Reglamento.

Articulo 33.- Las dependencias administrativas municipales que provean servicios de informacién con valor
comercial podran cobrar dichos servicios en los términos de los ordenamientos juridicos aplicables.

Articulo 34.- Salvo que exista impedimento justificado para hacerlo, las dependencias administrativas
municipales deberan atender la solicitud de los particulares respecto de la forma de envio de la informacion
solicitada, la cual podra realizarse por correo certificado o mensajeria, con acuse de recibo, siempre y cuando
los solicitantes hayan cubierto o cubran el servicio respectivo.

Articulo 35.- Unicamente se certificaran las copias de aquellos documentos que consten en original o con
firmas originales en los archivos respectivos.

CAPITULO V
PROTECCION DE DATOS PERSONALES

Articulo 36.- Para efectos del presente Reglamento se entiende por Datos Personales la informacién que
reviste caracteristicas de identidad de las personas o que puedan ser imputables a ellas, esto es, toda
informacion sobre una persona fisica identificada o identificable; se considerara identificable toda persona cuya
identidad pueda determinarse, directa o indirectamente, mediante cualquier informacion numérica, alfabética,
gréfica, fotografica, acustica o de cualquier otro tipo concerniente a personas fisicas.

Articulo 37.- Los procedimientos para acceder a los datos personales que estén en posesion de las
dependencias administrativas municipales, garantizaran la proteccién de los derechos de las personas, en
particular, a la vida privada y a la intimidad, de conformidad a lo establecido en el articulo 8° de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Colima.

Articulo 38.- Las dependencias administrativas municipales que cuenten con sistemas de datos personales,
deberdn mantener, conservar y resguardar el listado de dichos sistemas, en el cual indicaran el objeto del
sistema, el tipo de datos que contiene, el uso que se les da, la unidad administrativa que lo administra y el
nombre del responsable.

Articulo 39.- Los titulares de las unidades administrativas municipales y los respectivos responsables de los
sistemas a que se refiere el articulo anterior, seran responsables de los datos personales y, en relacién con
éstos, deberan:



I.  Adoptar los procedimientos adecuados para recibir y responder las solicitudes de acceso y correccién de
datos, asi como capacitar a sus empleados y dar a conocer informacién sobre sus politicas en relaciéon con
la proteccion de tales datos, de conformidad con los lineamientos que al respecto establezca la Comisién;

Il.  Tratar datos personales s6lo cuando éstos sean adecuados, pertinentes y no excesivos en relacion con los
propdsitos para los cuales se hayan obtenido;

I1l.  Procurar que los datos personales sean exactos y actualizados;

IV. Sustituir, rectificar o completar, a solicitud de parte, los datos personales que fueren inexactos, ya sea total
o parcialmente, o incompletos, en los términos del articulo 43 de este Reglamento; vy,

V. Adoptar las medidas necesarias que garanticen la seguridad de los datos personales y eviten su alteracion,
pérdida, transmision y acceso no autorizado.

Articulo 40.- Los titulares de las dependencias administrativas municipales y/o los respectivos responsables de
los sistemas no podran difundir, distribuir o comercializar los datos personales contenidos en los sistemas de
informacién, desarrollados en el ejercicio de sus funciones, con excepcién de lo establecido en el articulo
siguiente.

Articulo 41.- Los datos personales solamente se podran difundir, distribuir o comercializar en los siguientes
casos:

I.  Los necesarios para la prevencion o el diagnéstico médicos, la prestacion de asistencia médica o la gestion
de servicios de salud;

Il.  Los necesarios por razones estadisticas, histéricas o cientificas, previo procedimiento por el cual no
puedan asociarse los datos personales con el individuo a quien se refieran;

Ill. Cuando se transmitan a otra dependencia o entidad, siempre y cuando los datos se utilicen para el
ejercicio de facultades propias a esa dependencia o entidad;

IV. Cuando exista una orden de la autoridad Judicial;

V. A terceros cuando la autoridad municipal contrate la prestacidon de un servicio que requiera el tratamiento
de datos personales. Dichos terceros no podran utilizar los datos personales para propoésitos distintos a
aquellos para los cuales se les hubieren transmitido; v,

VI. En los demas casos que establezcan las leyes.

Articulo 42.- Sin perjuicio de lo que dispongan otros ordenamientos, sélo los interesados de quienes se haga
referencia o sus representantes podran solicitar a los respectivos responsables de los sistemas, previa
acreditacion, que les proporcionen los datos personales propios que obren en un sistema de datos personales.
La informacion debera entregarse, en un plazo de diez dias naturales contados desde la presentacion de la
solicitud, en los términos de los lineamientos emitidos por la Comisién, en formato comprensible para el
solicitante, o bien, se le comunicara por escrito que ese sistema de datos personales no contiene los referidos al
solicitante.

Articulo 43.- Las personas interesadas 0 sus representantes podran solicitar, previa acreditacion, ante los
respectivos responsables de los sistemas, las solicitudes que modifiquen sus datos que obren en cualquier
sistema de datos personales. Con tal propdsito, el interesado debera entregar una solicitud de modificaciones a
los responsables ya mencionados, que sefiale el sistema de datos personales, indique las modificaciones por
realizarse y aporte la documentacién que motive su peticion. Los responsables de los sistemas de datos
personales deberadn entregar al solicitante, en un plazo de 10 dias naturales desde la presentacion de la
solicitud, una comunicacion que haga constar las modificaciones o bien, le informe de manera fundada y
motivada, las razones por las cuales no procedieron las modificaciones.



Articulo 44.- Contra la negativa de entregar o corregir datos personales, serd potestativo del interesado
interponer el recurso a que se refiere el Articulo 56 del presente ordenamiento. También procedera en el caso
de falta de respuesta en los plazos a que se refieren los Articulos 42 y 43 de este ordenamiento.

CAPITULO VI
ORGANIZACION DE ARCHIVOS

Articulo 45.- El Secretario del H. Ayuntamiento en su caracter de responsable del Archivo Municipal, oyendo la
opinion del Contralor Municipal, y de la Comisién Municipal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica,
expedira los lineamientos que contengan los criterios para la organizacion, conservacion y adecuado
funcionamiento de los archivos de las dependencias administrativas municipales.

Articulo 46.- Cuando la especialidad de la informacién lo requiera, se estableceran criterios especificos para la
organizacién y conservaciéon de los archivos de las dependencias administrativas municipales, siempre que no
se contravengan los lineamientos expedidos conforme al articulo anterior. Dichos criterios y su justificacién
deberan publicarse en los términos de la fraccion Il del articulo 9 de este Reglamento, dentro de los diez dias
habiles siguientes a que se emitan o modifiquen.

Articulo 47.- Todo documento en posesion de las dependencias administrativas municipales formara parte de
un sistema de archivos de conformidad con los lineamientos y criterios a que se refiere este capitulo; dicho
sistema incluird al menos, los procesos para el registro o captura, la descripcion desde el grupo general,
subgrupo y expediente, archivo, preservacioén, uso y disposicion final, entre otros que resulten relevantes.

Articulo 48.- Los actos y procedimientos que se encuentren en trdmite ante las unidades administrativas de las
dependencias administrativas municipales, asi como las resoluciones definitivas que se adopten por éstas,
deberan contar con la documentacion que los sustente.

Articulo 49.- El Secretario del H. Ayuntamiento de Armeria Colima., en su caracter de responsable del Archivo
Municipal en coordinacion con el Contralor Municipal y la Comisién Municipal de Transparencia y Acceso a la
Informacion, elaboraran un programa que contendra una guia simple de la organizacién de los archivos de las
dependencias administrativas municipales, con el objeto de facilitar la obtenciéon y acceso a la informacion
publica. Dicha guia se actualizara anualmente y debera incluir las medidas necesarias para custodia y
conservaciéon de los archivos. Asimismo, supervisaran la aplicacién de los lineamientos o criterios a que se
refiere este apartado.

Articulo 50.- El acceso a los archivos o documentos declarados histéricos por una ley, las bibliotecas publicas y
otras colecciones u objetos con valor historico, se regiran por sus propios ordenamientos y demas disposiciones
aplicables, que podran simplificar los tramites de su operatividad sin contravencién de la ley de la materia y del
presente reglamento.

Articulo 51.- La autoridad municipal conservara por el término de doce afios, toda clase de archivos,
documentos y formas de registro que obren en su poder. Transcurrido dicho plazo se procedera conforme
corresponda.

CAPITULO VI
DE LA COMISION MUNICIPAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION.

Articulo 52.- La Comision Municipal de Transparencia y Acceso a la Informacion del H. Ayuntamiento, en el
ambito y jurisdiccion del Municipio de Armeria, Colima, y con respeto absoluto de las atribuciones, facultades y
deberes de la Comisién Estatal para el Acceso a la Informacion Publica del Estado de Colima, es la encargada
de promover el ejercicio del derecho de acceso a la informacién, proteger los datos personales en poder de las
dependencias administrativas municipales, y tendra a su cargo atribuciones de vigilancia y recomendacion para
garantizar el acceso a la informacidén publica, asi como las relativas a la promocién, difusién e investigacion
para crear una cultura sobre ese derecho. Las recomendaciones emitidas por la Comisién Municipal de
Transparencia y Acceso a la Informacion, serdn ejecutadas por el Contralor Municipal. La Comision, para
efectos de las recomendaciones a emitir en cumplimiento del presente ordenamiento, no estard subordinada a
autoridad alguna y adoptara sus decisiones con plena independencia.



Articulo 53.- La Comisiéon Municipal de Transparencia y Acceso a la Informacidén, tendra las siguientes
atribuciones:

I.  Vigilar el cumplimiento de este Reglamento e Interpretar en el orden administrativo este ordenamiento, con
el propésito de favorecer el principio de publicidad de la informacién en posesién de la autoridad, asi como
resolver lo no previsto en el presente reglamento;

Il.  Orientar a los particulares acerca de las solicitudes de acceso a la informacion;
I1l. Resolver las solicitudes interpuestas por los solicitantes;

IV. Recomendar al Contralor Municipal las medidas disciplinarias y sanciones a aplicar por el incumplimiento
de lo preceptuado en este Reglamento;

V. Garantizar el debido ejercicio del derecho a la privacidad y la proteccién de la informacién que en términos
de este Reglamento y de la Ley de la materia, no podra ser suministrada estableciendo los lineamientos y
politicas generales para el manejo, mantenimiento, seguridad y proteccién de los datos personales, que
estén en posesion de las dependencias administrativas municipales;

VI. Realizar campafias para la promocion, difusion e investigacion sobre el derecho de acceso a la informacion
publica, para crear una cultura sobre este derecho;

VII. Promover la capacitacion de los servidores publicos municipales en materia de acceso a la informacién y
proteccién de datos personales; e,

VIII. Informar periédicamente a la comunidad, a través del H Ayuntamiento, sobre los asuntos que haya
recibido, el estado que guardan y la forma en que hubieran sido resueltos.

CAPITULO VIII
DEL PROCEDIMIENTO EN CASO DE NEGATIVA

Articulo 54.- Cuando la autoridad resuelva que, conforme a la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica del Estado de Colima y a este Reglamento procede negar la informacién solicitada, lo hara del
conocimiento de la Comision y del peticionario mediante escrito debidamente fundado y motivado.

Articulo 55.- La falta de respuesta por parte de la autoridad y el transcurso del plazo en que se debe
proporcionar la informacién solicitada, permite establecer que la misma fue negada, haciendo acreedor al
servidor publico responsable, si procede, de las sanciones administrativas previstas en la Ley de la materia.

Articulo 56.- Cuando la autoridad no responda en el plazo sefalado de diez dias habiles, entregue informacién
distinta a la solicitada o se niegue a proporcionarla total o parcialmente, sera procedente para el peticionario
interponer Recurso de inconformidad ante la propia autoridad dentro de los diez dias hébiles siguientes.

Articulo 57.- Interpuesto el Recurso de inconformidad, la autoridad, en un plazo no mayor de diez dias habiles
contados a partir del dia siguiente del vencimiento del plazo a que se refiere el articulo anterior, determinara si
confirma, revoca o modifica su anterior resolucion, fundando y motivando dicha determinacion.

Previo a la resolucién a que se refiere el parrafo anterior, la autoridad obtendra la opinion de la Comisién
Municipal de Transparencia y Acceso a la Informacion la cual sera integrada al cuerpo de la resolucién, y
aquella naotificara su resolucién al peticionario en un término que no excedera de tres dias habiles posteriores al
dictado de la resolucion respectiva.

Articulo 58.- El plazo y procedimiento para acudir a la Comisién de Transparencia y Acceso a la Informacién
Publica del Estado, en via de revisién, por inconformidad con la resolucién del recurso de inconformidad serd el
consignado en el articulo 49 de la Ley de la materia. El recurso de inconformidad debera presentarse por escrito
cumpliendo con los siguientes requisitos:

I.  Estar dirigido al titular de la entidad encargada de liberar la informacion;



Il.  Hacer constar el nombre del inconforme y, en su caso, el de su representante legal o mandatario, con
personalidad juridica reconocida a través de escritura notarial;

Il. Sefalar domicilio para recibir notificaciones y, en su caso, a quien en su nombre las pueda oir y recibir;
IV. Precisar el acto o resoluciéon impugnada, la autoridad responsable del mismo y los puntos petitorios;
V. Sefalar la fecha en que se hizo la notificacion del acto o resolucién impugnada;

VI. Mencionar de manera expresa y clara los hechos en que se funde la impugnacion, los agravios que le
cause el acto o resolucién impugnados y los preceptos legales presuntamente violados;

VIl. Acompafiar copia de la resolucién o acto que se impugna y de la notificacidon correspondiente. Cuando se
trate de actos que no se resolvieron en tiempo, acomparfiar copia de iniciacion del tramite;

VIII. Ofrecer y aportar pruebas que tengan relacién directa con el acto o resolucién que se impugnen, debiendo
acompafar las documentales con las que cuente; y

IX. La firma del promovente o, en su caso, su huella digital.

Cuando no existan pruebas para acreditar la violacion reclamada, no serd necesario satisfacer el requisito
previsto en la fraccién VIII.

Articulo 59.- Para la debida substanciacion del recurso de inconformidad interpuesto por el quejoso, la
Comision de Transparencia y Acceso a la Informacion Puablica del Estado, requerira un informe justificado en el
que sustente la resolucion impugnada, a lo cual de forma conjunta la Comisién Municipal de Transparencia y
Acceso a la Informacion y la Autoridad administrativa o de Gobierno que haya dado origen a la determinacién
sujeta a inconformidad, tendran la obligacién de remitir dicho informe justificado con los elementos de prueba
vertidos en caso de que los hubiese, en un termino que para tal efecto fije en el respectivo requerimiento la
Comision de Transparencia y Acceso a la Informacién Puablica del Estado.

Articulo 60.- Para el desahogo del procedimiento en que la Comision de Acceso a la Informacion Publica del
Estado determine si la informacion debe considerarse como publica se estara a lo dispuesto en la Ley de la
materia. La autoridad municipal en los términos del articulo 59 del presente reglamento debera proveer los
informes, expresar las razones y sustentar con la fundamentacion legal debida los requerimientos y solicitudes
derivadas del procedimiento iniciado ante la Comision de Acceso a la Informacién Publica del Estado, asi
también debera presentar las excepciones que justifiquen el porque se encuentra razonablemente impedida
para atender la solicitud presentada por el particular.

CAPITULO IX
SOBRE EL CUMPLIMIENTO DE LAS RESOLUCIONES

Articulo 61.- Las resoluciones de la Comision de Transparencia y Acceso a la Informacién del Estado de
Colima, seran definitivas para las entidades publicas, por consiguiente, la autoridad municipal debera
proporcionar la informacién solicitada dentro de los cinco dias habiles siguientes a la fecha en que haya
guedado notificada la resolucién, comunicando a la Comision de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica del Estado de Colima, del cumplimiento respectivo.

CAPITULO X
DE LAS SANCIONES

Articulo 62.- Considerando que las sanciones tienen por objeto el garantizar el respeto al derecho de acceso a
la informacion publica y que la autoridad encargada de conocer y resolver las controversias que se susciten en
la materia es la Comision de Transparencia y de Acceso a la Informacion Publica del Estado, para el efecto de
determinar los casos y montos de las sanciones, se estara a lo dispuesto por los articulos 51 y 52 de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Colima. Sin perjuicio de lo anterior, la Comisién
podra recomendar al Contralor Municipal, la aplicacién de sanciones administrativas para los servidores
publicos municipales que incumplan con las obligaciones sefialadas en este ordenamiento.



CAPITULO XI
DEL PROCEDIMIENTO DE REVISION Y CONSULTA

Articulo 63.- En la medida que se modifiquen las condiciones sociales y econémicas del Municipio, en virtud de
su crecimiento demografico, cambio social, modificacion de sus actividades productivas y demas aspectos de la
vida comunitaria, el presente reglamento podra ser modificado o actualizado, tomando en cuenta la opinién de
la propia comunidad en forma directa o a través de organizaciones sociales representativas. El Presidente
Municipal, el Secretario del Ayuntamiento, los Regidores y Sindico, deberan recibir y atender cualquier
sugerencia, ponencia o queja que presenten los ciudadanos en relacion con el contenido normativo del presente
reglamento.

Articulo 64.- La Comision Municipal de Transparencia y Acceso a la Informacion podra sugerir modificaciones a
este ordenamiento a través de propuesta por escrito que remitira a la Comision de Gobierno y Reglamentacién
del H Ayuntamiento Constitucional de Armeria, Colima.

TRANSITORIOS

Articulo Primero.- El presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su publicacién en el Periddico
Oficial del Estado.

Articulo Segundo.- Se deroga toda disposiciébn municipal que contravenga lo sefialando en el presente
reglamento.

Articulo Tercero.- Una vez que el presente reglamento entre en vigor al dia siguiente de su publicacién en el
Periddico Oficial del Estado, en un plazo que no exceda de 30 dias naturales el C. Presidente Municipal debera
convocar a sesion extraordinaria al H. Cabildo por conducto del C. Secretario del H Ayuntamiento, a efecto de
que en punto Unico, se constituya la Comision de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Municipal de
conformidad con las leyes y reglamentos aplicables.

Articulo Cuarto.- Mandese Publicar el presente acuerdo en el Periédico Oficial del Estado de Colima, a fin de
que el reglamento sefialado en el punto anterior entre en vigor al dia siguiente de su publicacion, y hagase
posteriormente su difusion.

Articulo Quinto.- Girense instrucciones al C. Presidente Municipal y al Secretario del H Ayuntamiento para
gue por su conducto se dé cumplimiento a lo indicado en el punto anterior. Por lo tanto, enviese al Periédico
Oficial del Estado, por conducto del Director General de Gobierno, para su publicacion en dicho 6rgano y se le
dé el debido cumplimiento.

CUMPLASE.- Dado en el Salén de Cabildos del H. Ayuntamiento Constitucional de Armeria, Colima a los 26
dias del mes de mayo del afio 2004.

Presidente Municipal C. Ernesto Marquez Guerrero .- Rubrica.- Sindico Municipal Ing. Angel Navarro Vega .-
Rubrica.- Regidores.- L.I. Gabriel Palomino Gémez .- Rubrica.- C. Héctor Rodriguez Mesina.- Rubrica.- C. Ma.
Del Socorro De La Mora Rodriguez .- Rabrica.- C. Barbara Zamora Saucedo.- Rubrica.- C. Ma. Del Rosario
Cebrera Vera .- Rubrica.- C. AlIma Rosa Rios Zamano.- Rubrica.- C. Rosa Elena Pérez Carrillo.- Rubrica.- Ing.
Rogelio Juarez Vazquez.- Rubrica.- C. José Angel Navarro Rodriguez.- Rubrica.- Secretario del H.
Ayuntamiento.- Ing. J. Félix Cruz Valencia.- Rubrica.-

C. ERNESTO MARQUEZ GUERRERO, PRESIDENTE MUNICIPAL. Rubrica. C. J. FELIX CRUZ VALENCIA,
SECRETARIO DE H. AYUNTAMIENTO. Rubrica.



