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DEL GOBIERNO MUNICIPAL
H. AYUNTAMIENTO DE ARMERIA

ACUERDO

QUE APRUEBA REGLAMENTO PARA LA ADMINISTRACION, USO, RESGUARDO, CONSERVACION, BAJA Y
DESTINO FINAL DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES DEL PATRIMONIO MUNICIPAL DEL H. AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL DE ARMERIA, COLIMA.

ACUERDO

CREACION DE UN NUEVO REGLAMENTO PARA LA ADMINISTRACION, USO, RESGUARDO, CONSERVCION, BAJA
Y DESTINO FINAL DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES DEL PATRIMONIO MUNICIPAL DEL H. AYUNTAMIENTO
DE ARMERIA, COLIMA.

H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE ARMERIA, COLIMA.

MTRA. DIANA XALLY YAEL ZEPEDA FIGUEROA, Presidenta Municipal de Armeria, Colima, a sus habitantes,
sabed:

Que el Honorable Cabildo Constitucional de este Municipio, se ha servido dirigirme, para su publicacion en el
Periédico Oficial del Estado, el siguiente Acuerdo:

"El Honorable Cabildo Constitucional del Municipio de Armeria, Colima, en ejercicio de las facultades que le
confieren los articulos 115, fraccion Il, de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, y 90, fraccién
I, de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Colima; y con fundamento en el articulo 2° de la Ley
del Municipio Libre del Estado de Colima; y

CONSIDERANDO

PRIMERO.- El dia 30 de diciembre del 2022, en la sesion extraordinaria Décima Séptima del H. Cabildo, la Mtra. Diana
Xally Yael Zepeda Figueroa, en su caracter de Presidenta Municipal, presentd una iniciativa con la finalidad de crear un
nuevo REGLAMENTO PARA LA ADMINISTRACION, USO, RESGUARDO, CONSERVCION, BAJA Y DESTINO FINAL
DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES DEL PATRIMONIO MUNICIPAL DEL H. AYUNTAMIENTO DE ARMERIA,
COLIMA, posteriormente, la Comisién de Gobernacién y Reglamentos dictamind a favor en la Segunda sesion ordinaria
celebrada el 31 de enero de 2023.

SEGUNDO.- Que de conformidad con los articulos 65, fraccion V, 75, 76, 77, 78, 205, fraccion |, 107, fraccion V y VIII, 126,
128 fracciones | a la VI, 134, 136 del Reglamento del Gobierno Municipal de Armeria, la Comisiéon de Gobernacién y
Reglamentos tiene la facultad y obligacion de analizar y dictaminar las propuestas reglamentarias en materia municipal que
provengan de los integrantes del Cabildo y de los ciudadanos, por lo que resulta competente para conocer y resolver la
iniciativa de acuerdo antes citada.

TERCERO.- Que de acuerdo con el Titulo Sexto de la Ley del Municipio Libre del Estado de Colima, los Ayuntamientos
estan facultados para aprobar los Bandos y Reglamentos que organicen el Gobierno y la Administraciéon Publica Municipal.

CUARTO.- Que la iniciativa versa de la siguiente forma:

I.- En este mismo orden de ideas, los integrantes que conforman el Cabildo Municipal tienen atribuciones para proponer y
presentar iniciativas de reglamentos, bandos y demés disposiciones administrativas de observancia general o de reformas
o adiciones, tal y como lo prevén la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos; la Constitucion Politica del
Estado Libre y Soberano de Colima, la Ley del Municipio Libre del Estado de Colima, Reglamento del Gobierno Municipal
de Armeria.

.- Asimismo, de conformidad a los articulos 115, fraccion Il, de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos;
y 90 fraccion |l parrafo tercero, inciso a) de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Colima, se establece
gue los Ayuntamientos tienen atribuciones para, aprobar, reformar, adicionar, derogar o abrogar los reglamentos
relacionados a los bandos de policia y buen gobierno, circulares y disposiciones administrativas de observancia general
dentro de sus respectivas jurisdicciones, que organicen la administracion publica municipal, regulen las materias,
procedimientos, funciones y servicios publicos de su competencia, y aseguren la participacion ciudadana y vecinal.

lll.- Ademas, con base al articulo 37 de la Ley del Municipio Libre del Estado de Colima los Ayuntamientos tienen
atribuciones para reglamentar la organizacion y funcionamiento del Ayuntamiento y de la Administracion Publica Municipal.
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QUINTO.- Que tal y como se establece en la propia iniciativa existe la facultad de los Ayuntamientos de todo el Estado
de Colima de aprobar los bandos de policia y buen gobierno, los reglamentos, circulares y disposiciones administrativas
de observancia general dentro de sus respectivas jurisdicciones, que organicen la administracién publica municipal,
regulen las materias, procedimientos, funciones y servicios publicos de su competencia, y aseguren la participacion
ciudadana y vecinal.

SEXTO.- Que la creaciébn de un nuevo REGLAMENTO PARA LA ADMINISTRACION, USO, RESGUARDO,
CONSERVCION, BAJA Y DESTINO FINAL DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES DEL PATRIMONIO MUNICIPAL DEL
H. AYUNTAMIENTO DE ARMERIA, COLIMA., son un conjunto de normas que tienen como finalidad regular la
organizacion y estructura municipal, las actividades y funciones de la Administracién Piblica Municipal del H. Ayuntamiento
de Armeria, Colima.

SEPTIMO.- En virtud de que es de suma importancia que los inventarios de los bienes muebles e inmuebles como parte
integral del patrimonio del &mbito municipal, estén normados administrativamente, para efectos de control, uso y disposicién
en el ambito interno y externo; asi como establecer los procesos legales, elementos de registro, altas, bajas, uso y destino
asignado a los bienes.

OCTAVO.- Siendo uno de los compromisos primordiales de la Presidenta Municipal la MTRA. DIANA XALLY YAEL
ZEPEDA FIGUEROA, el contar con una normatividad vigente que regule los bienes que constituyen el patrimonio del
municipio; por lo que la presente iniciativa, tiene como propdsito fundamental de regular, actualizar y transparentar el
manejo, uso y destino de los bienes asi como garantizar la legalidad, control y la correcta participacion de los servidores
publicos municipales en los procedimientos de adquisicién, resguardo y baja de bienes del Ayuntamiento de armeria.

NOVENO.- Este nuevo Reglamento permitird conocer y desarrollar métodos adecuados para garantizar procedimientos
eficientes y eficaces en el control de los bienes, para la oportuna presentacion de informacion o reportes ante las autoridades
y organismos normativos internos y externos, forjando las bases para la transparencia del quehacer publico en materia de
administracion de bienes municipales.

Asi mismo se contempla que las disposiciones contenidas en el presente Reglamento normen el actuar de los servidores
publicos en todo lo referente al manejo del patrimonio municipal.

Por lo anteriormente expuesto, ha tenido a bien expedir el siguiente:

ACUERDO QUE APRUEBA LA CREACION DE UN NUEVO REGLAMENTO PARA LA ADMINISTRACION, USO,
RESGUARDO, CONSERVCION, BAJA Y DESTINO FINAL DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES DEL PATRIMONIO
MUNICIPAL DEL H. AYUNTAMIENTO DE ARMERIA, COLIMA.

REGLAMENTO PARA LA ADMINISTRACION, USO, RESGUARDO, CONSERVACION, BAJA Y DESTINO FINAL DE
BIENES MUEBLES E INMUEBLES DEL PATRIMONIO MUNICIPAL DEL H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE
ARMERIA, COLIMA.

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1.- El presente Reglamento es de observancia general y obligatoria para las y los servidores publicos a cumplir
con lo establecido en el mismo, segiin su competencia; en la administracién, uso, resguardo, conservacion, baja y destino
final de bienes que conforman el patrimonio del H. Ayuntamiento Constitucional de Armeria, Colima.

ARTICULO 2.- El presente Reglamento es de orden publico e interés social y tiene por objeto: regular la administracion,
uso, resguardo, conservacion, baja y destino final de los bienes que conforman el patrimonio del Municipio de Armeria,
Colima, mediante la determinacién de las normas, lineamientos y los procedimientos que se deben aplicar al efecto. Asi
como proteger el patrimonio del Municipal, establecer su régimen juridico; regular los actos de dominio, destino y control de
los bienes que integran el patrimonio del Municipio.

Estas acciones quedaran bajo el control y administracién de Oficialia Mayor, dando cumplimiento a las atribuciones que le
fueron conferidas de acuerdo a lo contenido en los articulos 198, 199, 200 del Reglamento del Gobierno Municipal de
Armeria Colima, con las excepciones que este ordenamiento establece.

ARTICULO 3.- Para los efectos del presente Reglamento se entendera por:

I. Ayuntamiento: Honorable Ayuntamiento Constitucional del Municipio de Armeria, Colima;
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Il. Dependencia: Todas aquellas que integran la Administracion Publica Municipal y Paramunicipal de armeria, en términos
de lo dispuesto por el articulo 65 y 79 de la Ley del Municipio Libre del Estado de Colima y el articulo 177 del Reglamento
del Gobierno Municipal de Armeria, Colima;

. Oficialia Mayor. Es la direccion general.
IV. Departamento: El departamento de Control Patrimonial que depende de Oficialia Mayor;

V. Usuario: Servidor Publico que desempefa un empleo, cargo o comision de cualquier naturaleza, en las Instituciones a
que se refieren las fracciones | y Il de este articulo, independientemente de su jerarquia;

VI. Patrimonio: Conjunto de bienes muebles o inmuebles, obligaciones y derechos propiedad del Municipio de armeria y
susceptibles de ser cuantificables en dinero;

VII. INVENTARIO: es una relacién detallada, ordenada y valorada del patrimonio del Municipio de Armeria, Colima;

VIII. Bien Inmueble: Aquél que por su propia naturaleza no puede moverse de un lugar a otro sin destruirse o sufrir alteracion;
el suelo y las construcciones adheridas a él; todo lo que esta unido al bien de manera fija, de modo que no pueda separarse
sin deterioro; el que por su naturaleza pueda estar entre los muebles, pero que su uso lo obliga a permanecer fijo en un
lugar, en los términos de los articulos 750 del Coédigo Civil para el Estado de Colima;

IX. Bien Mueble: Aquél cuerpo o cosa que puede trasladarse de un lugar a otro ya sea por si mismo o por efecto de alguna
fuerza externa, sin que se modifique su estructura, en los términos de los articulos 752, 753, 754, 756, 757, 758, 759 y 760
del Codigo Civil para el Estado de Colima, y que por la naturaleza de su uso son bienes duraderos y susceptibles de
inventariarlos;

X. Parque Vehicular: La totalidad de vehiculos automotrices, terrestres, maritimos y aéreos que son propiedad del Municipio
de Armeria, Coima;

XI. Resguardo: Documento que establece por escrito las caracteristicas, obligaciones y responsabilidades que tienen los
servidores publicos, respecto a los bienes muebles e inmuebles patrimonio del Municipio, que, para su uso, quedan bajo
su custodia, responsabilidad y cuidado;

XIl. Constancia de Liberacion de Responsabilidad: Documento que libera de la obligacion a los servidores publicos, de
responder sobre el bien mueble o inmueble que tenia bajo su resguardo;

XIll. Alta: Proceso por el cual se realiza el registro y asignacion de numero de inventario de un bien mueble o inmueble, que
pasa a formar parte del patrimonio del Municipio de Armeria o este Ultimo este en posesién del mismo;

XIV. Transferencia de Bienes Muebles: Documento que ampara el traslado de uno o varios bienes, patrimonio del Municipio
de Armeria, de una dependencia a otra o de un usuario a otro;

XV. Baja: Proceso mediante el cual un bien inventariado deja de tener utilidad al servicio publico al cual se encontraba
destinado, y por lo tanto resulta en la disminucién del patrimonio de Municipio de Armeria; y

XVI. Enajenacién: Transmision legalmente autorizada de un bien mueble, inmueble o derecho de la persona fisica o moral
que detenta su propiedad a otra que la adquiere mediante la aplicacion del proceso correspondiente.

ARTICULO 4.- Es responsabilidad y obligacién de todas las dependencias y de los trabajadores adscritos a ellas, el
coadyuvar para la preservacion de todos los Bienes Muebles e Inmuebles que conforman el patrimonio del Municipio de
Armeria.

CAPITULO Il
DE LA ADMINISTRACION DE LOS BIENES MUEBLES E IMUEBLES

ARTICULO 5.- Los bienes objeto de alta y resguardo segin corresponda, deberan estar amparados por el decreto de
expropiacion, escritura publica, factura, contrato de donacion, resguardo, comodato o cualquier otro tipo de contrato ya sea
mercantil o civil que se hubiese celebrado, documentos que deberan ser controlados y resguardados por la Direccion.

ARTICULO 6.- La Secretaria del Ayuntamiento, en los casos que lleve a cabo la inscripcion de actos o contratos, en el
Instituto para el Registro del Territorio del Estado de Colima, donde intervenga el Municipio de Armeria, enviara a la
Direccién, copia de la inscripcién del documento presentado.

ARTICULO 7.- La Direccion General mantendréa el control del inventario de los bienes inmuebles propiedad del Municipio
de Armeria.
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ARTICULO 8.- Los bienes muebles que adquieran las Dependencias de la administracion publica Municipal, quedaran
sujetos al control que la Direccion tiene implementado, a partir del momento en que los reciba, para que los dé de alta como
bienes del Municipio de Armeria.

ARTICULO 9.- El control a que se refiere el articulo anterior, estara sujeto a los siguientes procesos:

I. Recepcion;

Il. Registro y alta;

[ll. Guarda y conservacién, en su caso;

IV. Revision Periddica;

V. Entrega de bienes;y

VI. Solicitud de Baja, para su enajenacion, destruccion o deshecho.

ARTICULO 10.- Para el registro y alta de los bienes sujetos a control, se contemplan los siguientes procedimientos:
. Verificacion del bien;

Il. Recepcion y resguardo del documento que acredite la propiedad o posesion del bien y copia de la orden de compra;
lll. Registro en el inventario del bien adquirido;

IV. Asignacion del nimero de inventario; y

V. Elaboracién y firma del resguardo.

ARTICULO 11.- La Direccion, emitira las normas conforme a las cuales operaran, debiendo establecer los procedimientos
gue resulten necesarios, para vincular estas actividades con las relativas a inventarios de bienes muebles, de bienes
inmuebles, adquisiciones y las demas que resulten pertinentes.

ARTICULO 12.- Las Dependencias controlaran su patrimonio, debiendo establecer mecanismos de control necesarios y
resguardo de bienes que garanticen el control, uso y preservacién de dicho patrimonio, enviando un reporte semestral de
los mismos a la Direccién y el Departamento llevara a cabo una verificacion especifica.

Los usuarios que tengan conocimiento de que algin bien ha sido usurpado, deberan notificar en forma inmediata y por
escrito a la Direccion y a Oficialia Mayor, el extravio, robo, destruccion total o parcial del mobiliario, equipo o cualquier bien
propiedad del Ayuntamiento que se encuentre bajo su resguardo.

El superior jerarquico, debera en un término de 24 horas, realizar ante dos testigos un acta administrativa, en la que
consignaran los hechos en los que consten los dafios ocasionados al bien de que se trate, 0 en su caso dafio, robo o
extravio, turnando referida acta a la Contraloria Municipal y a la direccién de Asuntos Juridicos para su proceso legal
correspondiente y podran ser dados de baja estos bienes hasta que se concluya el tramite.

CAPITULO Il
DE LA ADMINISTRACION DE LA OBRA ARTISTICA, CULTURAL E HISTORICA

ARTICULO 13.- Son objetos de inventario todas las obras artisticas, culturales, arqueoldgicas e histéricas que por su
naturaleza no pueden ser sustituibles, como lo son las piezas etnoldgicas y paleontoldgicas, piezas artisticas, historicas y
arqueoldgicas de los museos; las pinturas murales, las esculturas, monumentos y cualquier obra artistica incorporada o
adherida permanentemente a los inmuebles del Municipio que sean patrimonio municipal, lo anterior considerando en todo
momento lo establecido en la Ley Federal sobre Monumentos y zona Arqueoldgicas, Artisticos e Histéricos, asi como, su
Reglamento.

ARTICULO 14.- La Direccion de Educacion, Cultura y Deportes, del Ayuntamiento de Armeria, es la encargada de organizar,
controlar y preservar el patrimonio cultural del Municipio, de conformidad a lo dispuesto en el articulo 178, fraccién V y 196,
del Reglamento del Gobierno Municipal de Armeria, asi mismo debera dar aviso mediante escrito a la Direccion General,
de aquellos bienes comprendidos en el articulo anterior de este Reglamento que hubiesen ingresado al patrimonio municipal
y anexar los documentos que amparen la trasmision o propiedad del mismo e indicar el lugar donde seran resguardados.

ARTICULO 15.- La Direccién, una vez recibido el escrito a que se refiere el articulo antecesor, acudira al lugar donde se
encuentra la obra artistica, cultural o histérica, arqueoldgica para tomarle fotografias y los datos necesarios para
inventariarla.
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CAPITULO IV
DEL RESGUARDO DE LOS BIENES MUEBLES E INMUEBLES

ARTICULO 16.- Son objeto de resguardo todos los bienes muebles e inmuebles que forman parte del patrimonio del
municipio, y el servidor pablico a quien le sean asignados, deberd firmar el resguardo correspondiente ante la Direccion,
siendo responsable a partir de ese momento de los mismos.

ARTICULO 17.- Ningin bien propiedad del Municipio de Armeria, podra salir de los espacios o edificios donde se
encuentren asignados, salvo en el caso que requiera reparacion, servicio y/o comision, el usuario debe presentar constancia
de autorizacién o la orden de servicio correspondiente, misma que sera expedida por el titular de la dependencia en que se
encuentra resguardado o por la Direccion.

ARTICULO 18.- Si un bien mueble cambia de Dependencia, ubicacién o usuario, el responsable de la dependencia o usuario
involucrado, tendran la obligacion de informar a la Direccion para actualizar el sistema de control patrimonial, dentro de los
tres dias siguientes a la transferencia.

ARTICULO 19.- Si un bien mueble en buen estado requiere darse de baja por una dependencia por no serle til para sus
funciones, sera remitido a la Direccién para su valoracion y nueva asignacion, anexando una referencia a detalle del estado
del funcionamiento de ese bien.

ARTICULO 20.- El resguardo debera emitirse por escrito al usuario, al momento que se haga la entrega de los bienes,
teniendo la obligacién la Direccion de hacer constar las caracteristicas, nimero de inventario y estado en que se encuentran.
El Responsable de la dependencia, debe recabar la firma del usuario de dicho bien y enviar los resguardos a la Direccion.

ARTICULO 21.- Cuando el usuario termine su relacion laboral, deberd recabar las constancias de liberacion de
responsabilidad, debiendo entregar los bienes al Responsable de la dependencia. Los bienes quedaran bajo el resguardo
de este Ultimo, en tanto se asignen a otra persona, 0 a quien los entrego, en los casos que vuelva a prestar sus servicios
al cesar los motivos que sefialan las fracciones |y Il del articulo 22 de este reglamento.

ARTICULO 22.- Son causas para liberar al usuario del resguardo las siguientes:
I. Permiso justificado;

. Incapacidad médica mayor de 28 dias;
[ll. Separacién voluntaria del cargo;

IV. Rescision de relacion laboral;

V. Cambio de adscripcion o permuta;

VI. Transferencia del bien;

VII. Separacion por invalidez;

VIII. Jubilacioén;

IX. Renuncia; y

X. Muerte.

ARTICULO 23.- En los casos de sustituciones por: comisiones o incapacidades médicas, la responsabilidad del resguardo
se subroga de inmediato al Responsable de la Dependencia, sin requisitos de documentos, previa verificacion que realice
la Direccién de los bienes y de documento que justifique su ausencia.

ARTICULO 24.- El Responsable de cada dependencia esta obligado a informar a la Direccién dentro del término de tres
dias, si alguno de los bienes bajo resguardo de personal a su cargo, no se encuentran ubicados en el lugar designado, para
corregir y actualizar la base de datos del inventario.

ARTICULO 25.- El usuario que tiene bienes bajo su resguardo, reportara de inmediato al Responsable de la dependencia,
a la direccién y al Sindico Municipal el robo, accidente, deterioro, descompostura, extravio o destruccién de los mismos,
para que se realice el trAmite correspondiente antes las autoridades competentes.

ARTICULO 26.- Una vez que tenga conocimiento el Sindico del robo, accidente, deterioro, descompostura, extravio o
destruccién, comunicara a la Contraloria Municipal para lo conducente.
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ARTICULO 27.- El préstamo de bienes muebles estéa permitido, siempre y cuando se elabore el documento que autorice lo
anterior, por parte del responsable de la dependencia, debiendo informar de lo anterior dentro del término de dos dias a la
Direccién, para que se expida la constancia de transferencia y se formule el nuevo resguardo.

ARTICULO 28.- Los bienes del Municipio que por su cuantia, ubicacién, destino y/o condiciones de operacién estan
expuestos a altos riesgos, a juicio de la Oficialia Mayor, podran contar con una péliza de seguro, expedida por una Institucién
autorizada.

ARTICULO 29.- Los responsables de las dependencias que tengan asignados resguardos de bienes o personal a su cargo
con resguardo de bienes, al concluir su encargo, deberan informarlo a la Direccién y a Oficialia Mayor para efecto de recibir
constancia de no responsabilidad y hacerlo constar en el acta de entrega-recepcion respectiva.

CAPITULO V
DEL RESGUARDO DEL PARQUE VEHICULAR

ARTICULO 30.- Es objeto de resguardo, el parque vehicular que forma parte del patrimonio del Municipio de Armeria; por
tanto, el responsable de la dependencia a cuyo servicio se destine el vehiculo, debera firmar el resguardo respectivo y sera
directamente responsable del uso que se haga de los mismos, hasta en tanto, éste no sea asignado a algun usuario adscrito
a su Dependencia.

ARTICULO 31.- El resguardo debera emitirse por escrito al momento que se haga la entrega del vehiculo, teniendo la
obligacion la Direccion General, de hacer constar las caracteristicas, nimero de placa, nimero de inventario y estado en
que se encuentra.

El Responsable de la dependencia debe recabar la firma del usuario de dicho bien y enviar los resguardos a la Direccion.

ARTICULO 32.- Cuando el usuario termine su relacion laboral, debera liberarse de la obligacién contraida en el resguardo
por medio de la constancia de no responsabilidad, debiendo entregar dicho documento al responsable de la dependencia,
asi como el vehiculo con sus respectivas placas, la tarjeta de circulacién, la pdliza de seguro correspondiente y la tarjeta
de dotacion de combustible los cuales pasaran en resguardo al primero de los mencionados, en tanto se realice la
asignacion a otra persona, 0 en el caso que vuelva a prestar sus servicios al cesar los motivos que sefialan las fracciones
Iy Il del articulo 22 de este reglamento.

ARTICULO 33.- El préstamo de vehiculos entre servidores publicos, serd mediante el documento que asi lo acredite,
otorgado por el responsable del resguardo y con la autorizacién del responsable, debiendo informar a la Direccién en un
término de 2 dias, en el entendido de que mientras no se haga el cambio de resguardo, ambos seran solidariamente
responsables de los dafios que pudieran sufrir los vehiculos de referencia.

ARTICULO 34.- Los usuarios de vehiculos seran responsables de la documentacion, a que se refiere el articulo 31 de este
Reglamento, asi como el resguardo del mismo.

ARTICULO 35.- Para el caso de nueva asignacion o transferencia de resguardo a otra dependencia, la que entrega expedira
el documento que lo acredite a quien recibe e informar4 a la Direccion para los efectos de actualizacién del sistema de
control patrimonial.

ARTICULO 36.- Los Responsables de las dependencias deberan presentar a la Oficialia Mayor, la solicitud para que el o
los vehiculos cuenten con la péliza de seguro respectiva, quien en términos del articulo 27 de este reglamento valorara la
pertinencia de contratar el seguro.

ARTICULO 37.- Los usuarios que tengan asignados vehiculos, al concluir su encargo, deberan informarlo a la Direccién
para efecto de recibir constancia de no responsabilidad, asi como informar a Secretaria para hacerlo constar en el acta de
entrega-recepcion respectiva.

ARTICULO 38.- Los vehiculos patrimonio del Municipio de Armeria, concluidos los horarios de trabajo o cumplidas las
comisiones designadas, deberan ser resguardados en los lugares establecidos para tal efecto; con excepcion de aquellos
asignados al usuario que por su trabajo lo requiera de tiempo completo.

CAPITULO VI
DEL USO Y CONSERVACION DE LOS BIENES MUEBLES E INMUEBLES

ARTICULO 39.- Es obligacion y responsabilidad de los servidores publicos a quienes se les ha asignado en resguardo
bienes muebles e inmuebles propiedad del Municipio de Armeria, darles el uso adecuado para el que estan destinados.

ARTICULO 40.- Los usuarios estan obligados a informar de manera precisa y puntual al responsable de la dependencia, a
la direccién y al sindico municipal, sobre el robo, extravio, deterioro, descompostura, destruccién o cualquier otra
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circunstancia respecto de los bienes muebles que estén bajo su resguardo, que afecten el buen uso o servicio que estos
deban proporcionar.

ARTICULO 41.- El servidor publico estara obligado a la reposicion o pago del bien en los siguientes casos:
I. Por perdida o extravio como consecuencia de descuido o negligencia imputable al usuario al que le fue asignado;
II. Cuando sustraiga un bien del lugar donde esté asignado, sin el consentimiento de quien deba otorgarlo; y

lll. Cuando siendo la causa el robo del bien, el usuario, no informe de inmediato lo anterior, a su superior jerarquico, a la
direccion y al sindico del ayuntamiento, para que realice los tramites necesarios ante la instancia correspondiente.

Para el caso, de que el bien mueble no pueda ser restituido por otro de la misma especie, calidad y cantidad, se pagara de
acuerdo al valor que tenga en el mercado un bien de las mismas caracteristicas que conste en el resguardo.

CAPITULO VI
DEL USO Y CONSERVACION DEL PARQUE VEHICULAR

ARTICULO 42.- Es obligacion de los usuarios de los vehiculos propiedad del Ayuntamiento de Armeria, darles el uso para
lo que estan destinados, dentro de los horarios laborales.

ARTICULO 43.- Son obligaciones de los usuarios, respecto del uso de los Vehiculos que tengan asignados, las siguientes:
I. Abstenerse de permitir que personas distintas a las autorizadas utilicen los vehiculos oficiales;
Il. Abstenerse de desprender o sustituir cualquier parte integrante del vehiculo o modificar su estructura,

[ll. Contar con licencia para conducir vigente, expedida por la autoridad competente, correspondiente al tipo de vehiculo
gue tenga asignado;

IV. Abstenerse de celebrar convenio alguno, que implique reconocimiento de cualquier tipo de responsabilidad u obligacién
para el H. Ayuntamiento de Armeria, respecto de los vehiculos pertenecientes al patrimonio municipal que sufran accidente
0 siniestro;

V. Portar el oficio de comision firmado por el titular de la dependencia, cuando tenga que trasladarse por carretera, con
excepcion de aquellos asignados al usuario que por su trabajo lo requiera de tiempo completo;

VI. Entregar el vehiculo en las mismas condiciones fisicas y mecénicas en las que le fue asignado, de conformidad con el
resguardo vehicular, con las excepciones del desgaste natural que resulta de su uso normal;

VII. Avisar oportunamente al responsable de la dependencia correspondiente de cualquier circunstancia que pueda afectar
el buen funcionamiento del vehiculo; y

VIIl. Las demas que establezca este reglamento, y demas disposiciones aplicables.

ARTICULO 44.- Para que un vehiculo pueda transitar por carretera fuera de las ciudades de adscripcion, debera emitirse
un oficio de comisién a nombre de la persona que conduce el vehiculo, debidamente sellado y firmado por su superior
jerarquico cuando asi corresponda o bien por el titular de la dependencia.

ARTICULO 45.- El usuario seré responsable del mal uso que se le dé al vehiculo, quedando estrictamente prohibido usarlo
para transportar a personas u objetos ajenos al servicio publico, o asistir a establecimientos que pongan en riesgo la imagen
del H. Ayuntamiento de Armeria. Lo contrario a esta disposicion podra ser sancionado conforme a la Ley Estatal de
Responsabilidad de los Servidores Puablicos.

ARTICULO 46.- Sera la autoridad jurisdiccional la que determine la responsabilidad del usuario, respecto al pago y/o
reparacion del dafio que ocasione por el uso indebido de los vehiculos propiedad del H. Ayuntamiento de Armeria.

ARTICULO 47.- El Usuario y quien tenga bajo su resguardo el o los vehiculos propiedad del H. Ayuntamiento de Armeria,
seran los responsables del mismo y en caso de accidente vial, se obligan a la reparacion del dafio, cuando el mismo se
origine a causa de:

I. Accidentes o desperfectos del vehiculo debido a imprudencia, negligencia o impericia de parte del usuario;

Il. Cuando los actos se realicen fuera de los dias y horarios de sus actividades laborales, sin el oficio de comision que lo
autorice;

[ll. Encontrarse el usuario bajo los efectos de alcohol o drogas enervantes; y
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IV. Por delitos imprudenciales previstos y sancionados por el Cddigo Penal vigente en el Estado. En tales casos, cuando
deban cubrirse los dafios por el usuario, se hara respetando los porcentajes establecidos mediante acuerdo del Cabildo,
independientemente de las faltas administrativas y de la responsabilidad civil o penal en que incurra.

ARTICULO 48.- Los usuarios estan obligados a informar de manera precisa y puntual al responsable de la dependencia, a
la direccion y al sindico municipal sobre el robo, accidente, deterioro, descompostura, extravio o destruccion de los
vehiculos que tengan bajo su responsabilidad, para su conocimiento y registro, para que se hagan los tramites
correspondientes ante las autoridades competentes.

CAPITULO VIII
DE LA BAJA DE LOS BIENES MUEBLES, INMUEBLES Y VEHICULOS

ARTICULO 49.- El Responsable de la dependencia de que se trate, deberé identificar el bien mueble que se dara de baja,
haciéndolo del conocimiento de la Direccién mediante oficio para tal efecto.

ARTICULO 50.- La Direccion recibira el oficio de baja de los bienes, verificando que coincidan los datos de la solicitud con
el bien mueble y los registros que se llevan en la direccién y en su caso solicitar la autorizacién correspondiente ante
Cabildo.

ARTICULO 51.- Para dar de baja un bien la Oficialia por conducto de la Direccion consideraré lo dispuesto en las siguientes
causales, asi como el diagnéstico del area correspondiente:

a) Por obsoleto;

b) Por resultar incosteable su reparacion o mantenimiento;

c¢) Por dafios;

d) Por robo, o extravio debidamente acreditado ante autoridad competente;

e) Por traspaso a entidades fuera del control patrimonial del Municipio de Armeria;y
f) Por cualquier otra causal, previo acuerdo de la Direccion.

ARTICULO 52.- Una vez integrado el expediente respectivo que justifique la baja de algin bien propiedad del H.
ayuntamiento, la Oficialia Mayor solicitard al H. Cabildo la baja y desincorporacién y en su caso la enajenacion de los bienes.

ARTICULO 53.- Otorgada la autorizacion que refiere el articulo anterior, la direccion procedera a realizar la baja interna de
los bienes muebles y vehiculos, y la cancelacién de los registros correspondientes dejando de ser responsable el usuario
que lo tenia bajo su resguardo. Respecto a la baja de bienes inmuebles autorizados por Cabildo, la Secretaria del
Ayuntamiento informara de dicha determinacion a la direccion para lo correspondiente.

CAPITULO IX
DEL DESTINO FINAL DE BIENES

ARTICULO 54.- El Honorable Cabildo determinara el destino final de los bienes, los cuales podréan ser desechados,
subastados, destruidos, enajenados, donados o dados en pago.

ARTICULO 55.- Para que el Honorable Cabildo autorice a la Direccion el que los bienes muebles o vehiculos se desechen
o destruyan se debera atender los siguientes criterios:

a) Presentar el avallo correspondiente de cada uno de los bienes por el perito certificado correspondiente; que demuestre
que el valor real y actual no es remunerable o con beneficio econémico alguno para el Ayuntamiento.

b) Porque dada la naturaleza o estado en que se encuentren, se ponga en peligro la integridad fisica, las condiciones de
salubridad, o de seguridad de los funcionarios bajo quien estén en resguardo dichos bienes o se afecte el medio ambiente.

c¢) Porque se trate de bienes, respecto de los cuales exista disposicion legal o administrativa que ordene su deshecho o
destruccion.

d) Porque cuando habiéndose agotado todos los procedimientos de enajenacion o el ofrecimiento de donacién, no exista
persona fisica 0 moral interesada en adquirirlos; supuestos los anteriores que deberan acreditarse con la(s) constancia(s)
correspondiente(s).

e) Cuando su valor sea igual a cero y no sea costeable su proceso de subasta. En caso de deshecho o destruccion se
depositara el o los bienes en el relleno sanitario o en un lugar adecuado para disponer de basura sin dafio al medio
ambiente.
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ARTICULO 56.- En la destruccion o deshecho de bienes muebles estaré presente para dar fe, el Oficial Mayor, personal de
la Contraloria Municipal y personal de la Direccion, debidamente acreditado, para lo cual se levantard un acta
circunstanciada, debiendo firmarla los que en ella intervengan.

ARTICULO 57.- Respecto a la enajenacion o donacion de bienes muebles e inmuebles, la dependencia solicitante debera
dar aviso a la Direccion, quien dictaminara e informara lo procedente respecto a dicho bien.

ARTICULO 58.- Las enajenaciones de caracter oneroso de bienes se sujetaran a licitacién publica, salvo en los casos en
que el monto del o los bienes no exceda el equivalente de diez mil dias de Unidad de Medida de Actualizacién vigente en
el Estado de Colima, supuesto en el cual se llevard a cabo por invitacién o adjudicacion directa.

ARTICULO 59.- La enajenacién de bienes, cuando esta sea por licitacion publica, se realizara mediante puja en sobre
cerrado, mismo que sera abierto publicamente.

ARTICULO 60.- Las convocatorias publicas para la enajenacion de los bienes deberan difundirse simultaneamente a través
de su pagina en Internet y en los lugares visibles y accesibles al puablico en general, en las oficinas de la Direccién, en
periédico de mayor circulacion en el Estado, debiendo mostrar los asistentes la convocatoria a la invitacion que permita la
participacion a cualquier interesado a la misma.

ARTICULO 61.- Incurren en responsabilidad, los usuarios que no acaten lo establecido en el presente Reglamento, y seran
sancionados conforme lo establece la Ley Estatal de los Servidores Publicos vigente en el Estado.

CAPITULO X
DE LA SUBASTA DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES

ARTICULO 62.- Toda venta que conforme a la ley deba hacerse en subasta, se sujetara a las disposiciones contenidas en
este reglamento, salvo en los casos que las leyes dispongan expresamente lo contrario.

ARTICULO 63.- Ninguna venta de inmuebles podréa hacerse fijando para el pago un plazo mayor de tres afios y sin que se
entere en efectivo, cuando menos, el veinticinco por ciento del importe total. En este caso se hipotecara la finca en favor
del municipio para garantizar el pago del saldo insoluto y de los intereses pactados.

ARTICULO 64.- Se prohibe a los municipes y servidores publicos municipales adquirir los bienes en cuyo proceso de
enajenacion intervengan, por si o por medio de interpésita persona. Tratandose de bienes muebles que estén bajo el
servicio directo de servidores publicos, el Cabildo podra autorizar la venta de los mismos a favor del servidor publico
respectivo, considerando la naturaleza de los bienes, la responsabilidad en el cuidado de los mismos durante el servicio y
la conveniencia de la venta. Los pagos podran realizarse con descuento via némina, a peticion del trabajador.

ARTICULO 65.- La o el Oficial Mayor y la o el Tesorero Municipal, conjuntamente con la o el Sindico Municipal seran los
responsables para que el procedimiento previsto en el presente reglamento, para la subasta de bienes municipales, sea
llevado conforme se establece.

ARTICULO 66.- Para la participacion en el procedimiento de subasta, o adjudicacién de bienes municipales, no se le podra
exigir al particular requisitos distintos a los sefialados por este reglamento.

ARTICULO 67.- Cuando se vaya a realizar la venta de un bien inmueble municipal, gozaran del derecho del tanto, las
siguientes personas:

a) El Gltimo propietario de un bien adquirido por el municipio.

b) Los propietarios de los predios colindantes de terrenos que, habiendo constituido vias publicas municipales, hayan sido
retirados de dicho servicio, o los bordos, zanjas, setos, vallados u otros elementos divisorios que se hubieran fijado como
limites.

Si no se conociere quien es el Ultimo propietario del terreno, o0 se desconociere quienes son los duefios de los predios
colindantes, la convocatoria surtira efectos de notificacion.

Las personas indicadas podran hacer uso del derecho del tanto dentro del plazo de quince dias habiles siguientes a la
notificacion del aviso de venta.

La notificacién de dicho aviso, debera realizarse personalmente cuando sea del conocimiento de la autoridad municipal en
el domicilio del interesado, levantandose constancia fehaciente para efectos del computo del plazo establecido por este
articulo.



EL ESTADO DE COLIMA - EN LINEA -21-

Seccién primera )
DE LOS REQUISITOS PARA LA ENAJENACION

ARTICULO 68.- Son requisitos previos a la enajenacion:
a) Desincorporacion previa del bien del régimen del dominio publico.

b) Autorizacién para la enajenaciéon de bienes del patrimonio municipal, la cual sélo se obtendra del Cabildo con la
aprobacion de cuando menos las dos terceras partes de sus integrantes.

ARTICULO 69.- Para la desincorporacion del bien del régimen del dominio publico, se someteran a consideracion del
Cabildo los dictamenes para desafectar, desincorporar y enajenar los bienes.

ARTICULO 70.- El valor base de la subasta sera el valor comercial, segin avaliio que obtenga el Oficial Mayor, por un
perito valuador autorizado.

Seccién Segunda
DE LA CONVOCATORIA

ARTICULO 71.- Hecho el avalu se sacaran los bienes a subasta publica, anunciandose una sola vez y con quince dias
naturales de anticipacion al dia en que deba celebrarse la subasta, sin contar el mismo dia de la subasta, en uno de los
periédicos de mayor circulacion en el Estado de Colima.

ARTICULO 72.- La convocatoria deberé contener los siguientes requisitos:
a) Lugar, fecha y hora en que debera realizarse la venta en subasta publica;
b) Descripcién del bien y su ubicacion;

c) El precio base fijado al dia en que habra de subastarse;

d) Requisitos para participar en la subasta; y

€e) requisitos para la venta.

ARTICULO 73.- Debera hacerse una convocatoria por cada uno de los bienes inmuebles a subastar, salvo que éstos
colinden entre si o que el ayuntamiento disponga, en la autorizacion de venta, que los inmuebles se vendan de manera
conjunta.

ARTICULO 74.- Tratandose de la venta de bienes muebles cuyo valor de avaliio no exceda la cantidad de mil doscientas
veces el salario minimo general vigente en la zona a la que pertenezca el municipio de Colima, podra realizarse de manera
directay sin subasta, al precio que fije el Ayuntamiento por mayoria simple. Al establecerse el precio, el Ayuntamiento podra
determinar las reducciones en el precio que considere necesarias para lograr la venta.

Seccién Tercera
DE LAS POSTURAS

ARTICULO 75.- Las posturas se presentaran en sobre cerrado hasta antes de celebrarse la subasta.
ARTICULO 76.- La apertura de posturas siempre sera puablica y deberéa levantarse acta de ello.

ARTICULO 77.- Es postura legal la que cubre la totalidad del precio fijado en el avalud y se debera declarar desierta una
postura cuando no cubra el precio establecido.

Para tomar parte en la subasta deberan los licitadores exhibir previamente el recibo del depdsito ante la Tesoreria Municipal,
por una suma igual al 25% (veinticinco por ciento) del valor de los bienes.

ARTICULO 78.- Se devolvera el deposito realizado ante la Tesoreria Municipal después de la subasta, excepto a la persona
a quien se le haya adjudicado el bien, reservandose la cantidad en depésito como garantia del cumplimiento de su obligacién
Yy, €n su caso, como parte del precio de venta.

Seccioén Cuarta
DE LA SUBASTA

ARTICULO 79.- El Expediente de la subasta debera contener los siguientes documentos:
a) Copias certificadas del o los documentos que acrediten la propiedad del bien que se pretende enajenar.

b) El Avallo practicado por perito autorizado que establezca el precio fijado al bien que se pretende enajenar.
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ARTICULO 80.- El postor no puede subastar para un tercero sino con poder y clausula especial, quedando prohibido hacer
postura, reservandose la facultad de declarar después el nombre de la persona para quien se hizo.

ARTICULO 81.- Desde que se anuncie la subasta y durante ésta, se pondra de manifiesto los titulos de propiedad, facturas,
planos y demas documentos que hubiere y estaran a la vista los avallos.

ARTICULO 82.- De no haber postores en la primera convocatoria que ofrezcan cuando menos la postura legal, la segunda
convocatoria se realizara con una rebaja del diez por ciento del valor de avallo.

Esta segunda subasta se anunciara y celebrara en igual forma que la anterior.

ARTICULO 83.- Si en la segunda convocatoria tampoco hubiere licitadores, se realizard una tercera convocatoria con rebaja
del 20% (veinte por ciento) del valor fijado en el avallo siguiéndose el mismo procedimiento para la primera y segunda
convocatoria.

ARTICULO 84.- En caso de que no hubiera postores en los procedimientos de subasta realizados, la venta se realizara de
manera directa y sin subasta, teniendo como precio minimo el que se fije por el Ayuntamiento, por simple mayoria.

Tratandose de bienes muebles, solo se realizara una subasta. En caso de que no haya postores en ésta, se procedera en
los términos del articulo 74 del presente reglamento, debiendo definirse los descuentos que corresponda.

ARTICULO 85.- El dia de la subasta, a la hora sefialada, se pasara lista de los postores; enseguida se revisaran las
propuestas presentadas, desechando, desde luego, las que no tuvieran postura legal y las que no estuvieren acompafiadas
del recibo de Tesoreria o del cheque certificado a que se refiere el articulo 77 del presente reglamento.

ARTICULO 86.- El que resulte como mejor postor sera aquél que cubra o supere el valor fijado como base para la subasta.
Si son varias las posturas calificadas como buenas, se decidird a favor de aquél que haya sido primero en tiempo.

ARTICULO 87.- Resuelto el ganador, la o el Oficial Mayor, conjuntamente con la o el Sindico Municipal, asi lo declarara por
escrito y comunicard al Ayuntamiento el resultado de la licitacién publica para su conocimiento, con copia certificada para
el interesado.

ARTICULO 88.- El ayuntamiento podra cancelar una subasta antes de que esta se finque o se declare la adjudicacion,
cuando existan circunstancias debidamente justificadas que provoquen la extincion de la necesidad de la venta de bienes
municipales, y que de continuarse con la venta se pudiera ocasionar un dafio o perjuicio a la entidad municipal.

ARTICULO 89.- Aprobada la subasta el comprador deberé consignar el precio de la subasta ante el municipio en un plazo
de tres dias habiles.

ARTICULO 90.- Si el comprador no consignare el precio respectivo en el plazo sefialado o por su culpa dejare de tener
efecto la venta, se procedera a nueva subasta como si no se hubiera realizado, perdiendo el postor el depdsito entregado,
que se aplicar4 como indemnizacion por incumplimiento.

CAPITULO XI
DEL OTORGAMIENTO DE ESCRITURAS

ARTICULO 91.- La o El Presidente Municipal deberé firmar el contrato de compraventa dentro de los treinta dias siguientes
al pago del precio. Si dicho contrato exigiere escritura publica, ésta debera ser firmada dentro de dicho plazo.

ARTICULO 92.- Los bienes objeto de la subasta pasaran a ser propiedad del postor, libres de todo gravamen.

ARTICULO 93.- Se debera otorgar la posesion del bien al comprador, cuando este haya pagado la totalidad del precio de
la subasta.

ARTICULO 94.- Incurren en responsabilidad, los usuarios que no acaten lo establecido en el presente Reglamento, y seran
sancionados conforme lo establece la Ley Estatal de Responsabilidades de los Servidores Publicos vigente en el Estado
de Colima.

TRANSITORIOS:

PRIMERO.- El presente Reglamento entrard en vigor al dia siguiente de su publicacion en el Periédico Oficial " El Estado
de Colima".

SEGUNDO.- La Presidenta Municipal dispondra e imprima, publique, circule y se le dé el debido cumplimiento, de acuerdo
con lo dispuesto por el articulo 47 fraccion | incisos a) y f) de la Ley del Municipio Libre del Estado de Colima.
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TERCERO.- Lo no estipulado en el presente Reglamento, se aplicara de manera supletoria los Reglamentos y Leyes
Estatales de Colima aplicables a la materia.

Dado en el salén de Cabildo del Honorable Ayuntamiento, en la ciudad de Armeria, Colima, a los 31 dias del mes de enero
del afio 2023 dos mil veintitrés.

Mtra. Diana Xally Yael Zepeda Figueroa, Presidenta Municipal.- Ribrica C. Marco Emiliano Ruelas Farias Sindico
Municipal.- Rubrica.- Regidores, Profr. Rubén Barajas Escobar.- Rubrica.- Profr. Eusebio Mesina Reyes.- Rubrica.- C.
Alejandra Radillo Alvarez.- Rabrica.- LEM. Lorena Marisela Chavez Alvarez.- Rubrica.- C. Claudia Berenice
Valdovinos Hernandez.- Ribrica.- C. Sergio Parra Garcia de Alba.- Rubrica.- L.G.T. Daniel Aurelio Cabellos Vazquez.-
Rubrica.- C. Ernesto Marquez Guerrero.- Rubrica.- C. Salvador Bueno Arceo.- Rabrica.

MTRA. DIANA XALLY YAEL ZEPEDA FIGUEROA L.E.E. ALMA XOCHILT HERNANDEZ CENTENO
Presidenta Municipal de Armeria, Col. Secretaria del H. Ayuntamiento
Firma. Firma.




